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地质调查项目任务书编写要求
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一、总体要求

地质调查项目任务书分为计划项目任务书和工作项目任务书。计划项目任务书由地调局各相关部室负责编写，工作项目任务书

由计划项目实施单位负责编写。地质调查项目任务书中项目的总体目标任务要明确，年度工作任务和预期成果要具体，工作任

务、工作量与经费要协调一致。  

二、编写格式 

地质调查计划项目任务书和地质调查工作项目任务书，采用统一格式，分别以格式1和格式2为模板编写。具体编写要求如下： 

（一）地质调查项目任务书文头： 

“中国地质调查局”，红色一号仿宋加粗字体，字间距3磅；“地质调查计划项目任务书”、“地质调查工作项目任务书”，红

色一号仿宋加粗字体，字间距4磅。 

（二）地质调查项目任务书编号： 

计划项目任务书编号：代码[××××]×××号。黑色小三号仿宋加粗字体。（代码）为地调局负责地质调查项目的各相关专

业部室简称，分别为：总－总工程师室；计－计划财务部；基－基础调查部；资－资源评价部；水－水文地质环境地质部；科

－科技外事部。［××××］为年，如［2004］。×××号为3位顺序号。如：总[2004]001号，表示为总工程师室2004年001号

计划项目任务书。 

工作项目任务书编号：代码[××××]×××-××号。××号为2位顺序号，其他同计划项目任务书编号。如：总[2004]001-0

1号，表示为总工程师室2004年001号计划项目01号工作项目任务书。 

局各部室按照项目计划先后顺序统一编写计划项目任务书编号，工作项目任务书编号按计划项目所属工作项目先后顺序编写。 

（三）地质调查项目任务书正文：正文条目用三号仿宋加粗字体，正文用三号仿宋体。 

（四）实施单位和工作单位名称使用法定单位名称填写。 

三、任务书公章 

1．计划项目任务书加盖“中国地质调查局项目管理专用章”。 

2．工作项目任务书加盖公章规定： 

（1）计划项目实施单位为局属单位（除天津、沈阳、南京、宜昌、成都、西安地质调查中心以外）和行业地勘单位的，其编制

的工作项目任务书盖本单位公章，并加盖“中国地质调查局项目管理专用章”。 

（2）计划项目实施单位为地调局天津、沈阳、南京、宜昌、成都、西安地质调查中心和地方地调单位的，其编制的工作项目任

务书盖本单位公章，并由所在大区地调中心加盖“中国地质调查局项目管理专用章”。 

四、填写任务书一览表 

地质调查项目任务书一览表填写要求（以格式3为模板填写）。 

1．实施地区按照项目工作区所在地填写,以省（区、市）为单元，综合类项目填写大区，如华北、东北、西北、华东、西南、

中南或全国。 
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2．工作性质：基础调查（区域填图等）、资源评价（矿产、水资源等）、灾害预警、综合研究、技术方法、数据库建设、软件

开发、管理。 

上一篇： 地质调查工作项目立项建议编写要求 

下一篇： 地质调查项目设计书编写要求 
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