文档中的绝大多数功能有都已经存在，个别内容叫法不一样。一些特殊需求要二次开发实现。
详细见附件。蓝色为已功能。红色是要注意的内容。
10天内应该可以完成大部分要二次开发的功能，剩下的个别功能要看相关的第三方系统等和用户的最终需求。
网络办公系统（OA）技术要求
1 系统概述

网络办公系统（OA）是基于网络环境下B/S模式的、以工作流技术和组件技术为核心的综合办公自动化系统，是企业数字神经网络的重要部分。通过实现办公自动化，优化现有的管理组织结构，强化决策的一致性，最后实现提高决策效能的目的。
网络办公系统（OA）是基于三层体系架构，由统一的数据层、数据支撑层及表现层构成，其系统结构如图所示：
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  系统结构图

· 数据层：负责统一处理企业中的各类内容数据、结构化数据、非结构化数据及企业应用数据等；
· 数据支撑层：提供网络办公系统应用逻辑的实现，包括用于构建、运行和部署应用的基础工具；
· 表现层：实现系统各功能项及组件功能。

2 系统功能

网络办公系统（OA）主要实现了协同办公、工作监控、表单设计、流程设计、辅助办公、、即时通信、信息发布、个性定制、公共事务管理等办公自动化功能。系统功能结构如表所示：
办公自动化系统功能结构表
	功能项
	功能细项
	功能简介

	系统登录
	系统登录
	提供统一的登录入口，保证不同的工作均可在同一模块中处理完成。支持远程和移动办公。

	
	密码验证
	提供密码加密及图形码验证功能。

	协同办公
	新建业务
	根据用户需求，可实现业务的创建功能。

	
	在办业务
	实现属于自己的各项业务流程的显示与办理。

	
	工作委托
	用户将自己某个流程的主办或者经办权限转移委托至别的用户，当流程设定为该用户办理时，流程自动转所委托的用户接收并办理。

	
	工作销毁
	可对已删除的工作进行销毁和还原。

	表单设计
	表单设计
	实现可视化的表单定制。表单设计器可根据需要设计出各类数据表单，实现根据用户指定要求进行自动取值，使工作流表单的填写更加智能与方便。

	流程设计
	流程设计
	可对每个流程的名称、类别、管理者、对应表单、以及可以应用该流程创建新工作的人员等基本属性进行定义。

	
	步骤环节设置
	可对流程办理过程中的各个步骤环节的名称、经办权限、可写字段、保密字段、条件设置等进行定义。

	
	流向设置
	可对流程中各个步骤的流向进行设置，可设置直流流程、分支流程、条件分支流程、并发流程、流程嵌套等，满足各种类型流程处理的需要。

	
	自由流程设置
	可根据需要建立自由流程，无需定义步骤和流向，完全由经办人根据具体情况来决定下一步骤的流向。


	
	流程分类设置
	可按业务类型、部门等建立流程分类。

	工作监控
	工作查询
	可按工作流的类型、状态、日期等条件查询业务。

	
	工作统计
	可按对查询结果进行统计、打印输出
。

	
	流程跟踪监控
	领导及监控人员可对各项工作的进展情况实时进行跟踪、查询、控制。

	
	流程日志
	可记录业务办理的操作日志，实时监控业务的办理情况。

	
	领导监控
	领导可通过实时抓屏查看在线工作人员当前工作状态
。

	辅助办公
	个人信息设置
	可设置与用户相关的一些信息。

	
	自定义用户组
	个性化的用户组定义，可实现用户对于经常性工作范围内的灵活设定。

	
	个人网址
	可设置常用网络地址，方便用户快速建立链接。

	
	通讯录
	提供公共通讯录和个人通讯录功能，方便查询通讯信息。

	
	电子邮件
	整合公司内部邮件与外部邮件的收发平台，可在一个平台上处理多方的邮件
。

	
	万年历
	便于员工查询日期。

	
	计算器
	提供业务办理过程中数据计算的功能。

	
	在线帮助
	提供在线帮助，方便用户的使用。


	公共事务
	日程安排
	提供个人计划、工作计划、计划提醒等功能，使用户能快速地完成领导安排的工作、更有效的安排自己的工作。（有具体的说明）

	
	车辆管理
	可有效的获知所有车辆当前的状态，空闲、外出位置、预算归还时间、当前拥有人等。

	
	会议管理
	可定制会议室资源，在需要开会时可查阅空闲会议室并进行预订，同时可结合公告管理发布会议通知
。

	
	党群办公
	提供党、团、群办公的宣传、文件收发、工作计划、工作总结管理等功能


	
	培训考核
	提供安全培训计划的发布、管理、考核等功能
。

	即时通信
	开机信使
	可以在用户开机时即时弹出，告知用户当前需要办理的业务
。

	
	即时消息
	可以即时感知用户是否在线，进行实时交流和留言。

	
	手机短信
	可发送手机短信，当重要工作到达时以短信形式将通知发送到非在线用户手机中，确保重要事件的及时通知（可选配
）。

	
	任务提醒
	实现系统自动发送即时消息给相关的处理人员,及时提醒用户有新业务到达，完全实现“信息找人”支持发送网页消息

	
	即时通告
	提供WEB方式发送短消息及类似QQ的局域网通信平台。

	个性定制
	界面风格定制
	系统提供多种不同的界面风格，可根据个人的喜好定制个性化的风格，可由管理员设置单位个性化LOGO图片与软件标题

	
	桌面显示定制
	系统提供桌面模块显示定制功能，可根据需要和关注的内容定制个性化的界面内容显示。

	信息发布
	信息中心
	发布企业内部有针对性的公告、新闻、信息，可控制发布的范围和查看的情况（综合服务里面有）。

	
	知识管理
	可实时收集、编辑和发布最新的信息与知识、技术规范、企业标准、工作手册、合同范本等，并随时更新内容，实现了广泛的知识信息共享
。

	
	电子论坛
	员工可以在此发布工作、生活等方方面面的话题。

	
	数据接入
	实现与安全监测监控系统的数据交互，为管理人员提供实时、准确的矿井安全生产状况
。

	系统管理
	组织机构管理
	对组织机构进行设置，包括单位管理、部门管理、用户管理、角色管理。

	
	公用信息设置
	公用网址：添加常用的公用网址，方便用户快速建立链接。公用通讯录：添加公用通讯录，方便用户查找联系人信息。知识类别：可管理知识库中的知识类别。

	
	菜单功能设置
	设置信息系统中各菜单功能模块的名称、页面显示名称、功能页面、功能参数、排序位置等

	
	系统日志管理
	系统提供日志管理功能，可以记录用户的重要操作，跟踪用户的操作行为。

	
	数据备份、恢复
	系统为防止数据破坏或丢失，提供了数据库的备份

	
	桌面模块设置
	可设置桌面模块的显示属性。

	
	系统代码设置
	通过定义代码，用户可对软件的部分设置进行定制。

	
	系统安全设置
	设置密码定期过期次数、图形码验证是否启用等。

	系统组件
	Word在线编辑
	支持Office文档（Word、Excel、Power Point文档）在线编辑 ；支持痕迹保留 ；支持手写签名。 

	
	网络监控组件
	可通过实时抓屏查、语音、及时短信等方式，实现领导分级监控、查看在线工作人员当前工作状态，指导在线工作
。


单位名称 组织机构
�ok


�系统中使用流程分支完成


�部分功能


�由于是Web开发模式，暂时不提供此功能


�系统包括内部邮件。


外部邮件要二次开发


�可以通过设计表单完成


��可以通过设计表单完成





��可以通过设计表单完成





�Web模式本身不支持，要二次开实现


�要二次开发实现


�直接添加页面实现


�二次开发实现


�要与与第三方系统完成接口
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