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[摘要 ] 　以汇交的成果地质资料电子文件为例 , 阐述了按照“成果地质资料电子文件汇交

格式要求”, 编制符合汇交格式的区域地质成果资料电子文件时应注意的若干问题 , 并且还

讨论了一些在汇交中出现的某些值得商榷的问题。
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1　前言

成果地质资料是我国经济建设和社会发展的

重要基础性资料 , 因此 , 按规范、按新要求汇交

成果地质资料 , 有利于地质资料的合理而有效的

利用 , 对我国的经济建设和社会发展具有重要作

用。

自 2003 年 3 月 1 日开始 , 按国土资源部

2003年第 16号令之要求 , 对基层单位汇交资料

增加了新的内容 , 汇交的成果地质资料除纸质资

料外 , 还必须按照“成果地质资料电子文件汇交

格式要求” (以下简称“要求”) 汇交电子文件 ,

这是对基层的资料管理人员的水平一次新的挑

战 , 要求资料管理人员 , 不仅要懂得资料管理专

业知识 , 还需大大提高自己的电子计算机操作水

平 , 熟悉和掌握成果地质资料汇交的要求和相关

技术规范 , 这样才能顺利地完成本单位项目地质

成果的汇交任务。

笔者通过本单位十几幅区调图幅的成果地质

资料电子文件的汇交 , 从中获得了一些经验及体

会 , 供基层资料汇交人员参考。

2　检查汇交的成果地质资料电
子文件应注意的问题

　　作为一个资料汇交人员 , 在检查汇交的成果

地质资料电子文件时 , 必须要注意下列问题 :

211　注意成果地质资料电子文件的
分类

　　按照成果地质资料电子文件汇交格式的要

求 , 成果地质资料电子文件按其信息内容和形式

的不同分为六大类 , 即正文类、审批类、附图

类、附件类、其他类。正确地把汇交的成果地质

资料电子文件进行分类是汇交内容中至关重要

的 , 否则会影响汇交。

在汇交过程中笔者发现成果地质资料的类别

划分 , 由于汇交单位与接收单位的理解不同 , 而

划分有所不同。以正文类划分为例 , 按“要求”,

成果地质资料全部正文 (含插图、插照和插表)

都划为正文类。但在汇交中却出现这样的问题 ,

对于那些未被主管单位评审过的成果资料归属何

种类别 ? 值得商榷。如我单位在汇交 1∶25 万奥

依亚依拉克幅和羊湖幅区调报告时 , 就出现过此

类现象。按其任务书的要求 , 需上交 1∶25 万奥

依亚依拉克幅和羊湖幅区调报告、地质图、地质

图说明书及其项目的专题报告 , 但成果资料评审

中只评审了区调报告、地质图 , 而在成果地质资

料汇交中 , 为了使其成果地质资料完整 , 按任务

书中内容汇交了未作评审过的地质图说明书和项

目的专题报告 , 这两项按其信息内容和形式应划

为正文类 , 但因它们又属于未作评审的成果资

料 ,“按要求”应将其归入附件类。未作评审的
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成果地质资料是否应汇交 , 以及类别划分均值得

探讨。

又如审批类在归类中也出现这样的问题 , 按

某些接收资料单位的要求 , 需把项目的任务书放

入此类 , 但根据笔者对“要求”的理解 , 任务书

放入此类是不合适的 , 但其应放入审批类、还是

放入其它类 (或附件类) 还是个存在争议的问

题。尽管如此 , 在汇交中 , 最好按照接收单位的

要求分类。

其它类别就按“要求”对号入座 , 若汇交的

成果地质资料中没有这类资料 , 该项可省去。

212　注意各类电子文件格式的正确
性

21211　正文类

首先检查该电子文件采用的文件格式是否符

合要求 , 文中的插图、插照、插表的格式以及在

计算机屏幕上显示方向必须正确 ; 续表制作必须

要有表名和表头 ; 正文中的封面的“报告名称”、

“报告篇名”、“报告章名”、“报告节名”必须按

“要求”的标题命名 ; 正文目录必须由“office”

自动生成 ; 正文报告包括的封面、目录、内容、

内容摘要必须放在同一电子文件中 , 页面不连续

的各部分用分隔符分隔开 ; 页码必须位于页面底

端 , 注意奇数页应在右侧 , 偶数页应在左侧 ; 电

子文件的页面也规定为 A4幅面。

要特别注意检查资料题名、篇名 (部分名) 、

章名、节名的标题命名。有时制作的电子文件的

章、节名用其他标题名命也可自动生成目录 , 但

这是不符合要求的。另外 , 文章的章名应为标题

3 , 其节名应为标题 4 , 这是不容忽视的 , 否则

该资料将不会被接收单位接收。

21212　审批类

审批类电子文件的格式与正文要一致 , 必须

注明发文机关、发文时间 , 公章内容用文字表

示。其次要注意它们的排列次序要求 , 从高到低

排序。

由于汇交的审批电子文件中的公章是由文字

表示的 , 似乎缺乏真实性。按某些接收单位要求

审批类文件需将原件复印件放入报告之中进行汇

交。但复印件作为成果汇交这似乎与“要求”不

相一致 ,“要求”规定汇交的纸质资料“须由激

光或喷墨打印机印制 , 着墨牢固 , 有利长期保

存”。而复印的审批原件又不具此特点 , 为解决

这一矛盾 , 笔者认为可采取在重新录入完审批电

子文件后 , 可紧接着把原件的扫描文件 , 按照图

件插入方式附加其后 , 这既可达到汇交格式要

求 , 又可确保其真实性。

21213　附图类

附图类电子文件有两类 , 第一类为独立用于

绘图或显示的电子文件 ; 第二类为由计算机软件

制作的矢量化图形文件 , 检查时 , 需要原来制作

时的软件环境和库文件等。

第一类图件首先须分清附图类别 , 然后按

“要求”检查其采用的格式、分辨率是否达到要

求。在检查第二类图件时 , 如是 MAPGIS制作 ,

应注意检查其版本、转换的格式 , 以及说明文件

中的点线面文件 ( 3 1wt、3 1wl、 3 1wp) 、工程

文件 ( 3 1mpj) 和系统库、子图库等属性文件是

否齐全。

曾在资料汇交验收部门的验收过程中发现附

图转换时丢色、偏色和丢失信息严重 ; 此类问题

主要是由于转换软件版本级次太低引起的 , 并发

现MAPGIS611 以上的版本出现的问题就大为减

少 , 而且 , 转换成“J PEG”的格式要比转成

“EPS”的格式问题要少。因此 , 根据此经验 ,

我们在转换附图类文件的格式中 , 除注意转换时

的分辨率的要求外 , 还要注意转换的格式 , 最好

转换成 J PEG的格式以避免附图转换时出现丢

色、偏色和丢失信息严重的现象。

21214　附表类

附表类电子文件格式原则上要用 word 文档

中表格命令直接制作 , 特别复杂的函数表格可在

word文档中插入Microsoft Excel表格。特别注意 ,

每张表格的表名要用“5号标题”命令。续表中

要有表名和表头。

21215　附件类和其它类

附件类和其它类电子文件的格式与正文类电

子文件的格式要求一致。

以上各类电子文件的格式要求检查完毕后 ,

必须检查纸质报告是否与相对的电子文件相一

致。

213　注意电子文件与纸质成果地质
资料内容的一致性

　　纸介质成果地质资料内容与格式必须与电子

文档相一致 , 这项检查是一个不可少的步骤 , 两

部分内容应逐一对应仔细检查 , 否则会影响最终
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的汇交。虽然纸介质报告是由最终修正好电子文

件打印而成 , 但有时还会出现打印出的报告与电

子文件有出入的现象 , 如缺行、插入的图件的标

题行被部分遮掩等一系列问题 , 因此应逐页逐页

加以对照检查 , 发现错误及时纠正和调改。

以上的电子文件和纸质报告都通过检查符合

要求后 , 下一步是做好的各类的电子文件的命名

工作 , 最后再编制其电子文件的三级目录。

214　电子文件的命名和三级目录制
作

　　按“要求”, 成果地质资料电子文件按照其

分类进行命名。文件名由 8个字符组成 (不包括

文件名后缀) , 按其标识作用的不同 , 分为 3 个

部分 : 类别位、册序位、文件序号。如正文类的

类别位为 Z , 审类为 S、附图类为 T、附表类为

B、附件类为J、其它类为Q , 确定类别位 , 后再

按其册序号、文件序号进行命名 , 而这些电子文

件的后缀名为该电子文件制作时的电子文件所默

认的 , 因此 , 在给电子文件命名时 , 只编写出类

别位、册序位、文件序号就可以了。如正文类的

电子文件 , 其电子文件的命名就为 Z01-0001 , 后

缀 1doc 为其电子文件中所默认 , 不用输入了。

但在成果资料汇交电子件登记表中 , 必须标明电

子文件的后缀 , 其正文类的电子文件为名为 Z01-

00011doc , 附图类的电子文件的文件 , 如该图格

式为 J PEG那么其名就为 T01-00011J PEG, 如该图

为 EPS 格式 , 那么该图的名 称 就 为 T01-

00011EPS。还必须注意文件序号位与册序位之间

的间隔符的输入 , 正确的输入方法同时按“shift

键”和“ - 键”, 否则该间隔符的位置位在中部

的话 , 制作出的电子文件在“地质资料光盘制作

浏览系统 V316PS”的“光盘浏览”中进行检查

时就浏览不出 , 也就通过不了检查关。

除对所汇交的成果资料的电子文件进行命名

外 , 还要按汇交格式要求编制三级目录 : 第一级

目录为盘目录、第二级目录为类目录、第三级目

录为文件目录文件。

在制作成果地质资料的三级目录时 , 我们一

般在“光盘制作浏览系 V316PS” (地质资料光盘

综合管理系统) 软件中的盘目输入、类目输入、

文件目录输入进行编制。也可直接用 windows记

事本或写字版进行制作 , 但要注意要在类目名与

该类目所对应的文件目录文件名中间加“@”。

而用专用软件制作 , 则由软件自动加。三级目录

的命名是固定的。无论那个项目 , 盘目录的命名

都为 main- dir1ml、类目录的命名为 sub- dir1ml、

文件目录则根据具体的成果地质资料的种类进行

命名 , 最后加后缀 ml , 如正文类的文件目录为

z01-00011ml、z02-00011ml审批类文件目录为 s01-

00021ml、附图类的文件目录为 t01-00031ml、附

表类的文件目录为 b01-00011ml、附件类的文件

目录为 j01-00021ml、其它类的文件目录为 q01-

00021ml。

215　三级目录和成果地质资料电子
文件在光盘介质中的放置

　　将编制好的盘目录文件 (main- dir1ml) 和全

盘的 Readme直接放置于光盘的根目录下 ; 然后

在根目录中现建一个文件袋 , 并以该成果资料号

命名该文件袋 , 再将编制好的汇交的成果资料的

类目录文件、文件目录文件、Backup 文件袋

(其中包含有附图类的说明文件) 以及各类成果

地质资料电子文件放入该文件袋中 , 然后再将附

图类文件说明文件、库文件、点线面文件、工程

文件等装入 Backup 文件袋即可。

按上述要求全部制作完成后 , 最后刻录成汇

交光盘。在刻录光盘时 , 注意该成果资料的光盘

号直接在刻录时输入 , 盘目录、资料号文件袋

(其中包含所汇交的成果地质资料的各类文件、

类目录和文件目录) 、全盘的 Readme放入根目录

下。

按汇交要求 , 一张光盘只存放一个项目的电

子文档 ; 如果一张光盘放不下该项目的全部电子

文件 , 可将该项目的电子文档存放在多张盘中 ,

但应遵循以下原则 : ①三级目录只放在第一张盘

中 , 其它盘不再放 ; 附图以外的各类文件尽量放

在第一张盘中 , 附图则往第二或第三张盘放。

3　结语

成果地质资料汇交工作 , 对于项目实施单位

的来说 , 是一项必不可少的重要的工作 , 不容忽

视。如果不能如期、按格式要求进行汇交 , 该项

目就不能够结题 , 也就算没有完成此项目的任

务 , 这不但影响汇交单位的声誉 , 而且影响汇交

资料单位的生存和发展。根据《地质资料管理条

例》 (2002年国务院令第 349号) 中的规定 , 未
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按期汇交地质资料的单位 , 除给予罚款外及通报

外 , 而且该汇交人或单位不得申请新的探矿权 ,

不得承担国家出资的地质项目。因此 , 作为单位

资料管理人员一定要熟悉和了解“成果地质资料

电子文件汇交的格式”具体要求 , 尽快地提高自

己的计算机的操作技术 , 才能为单位各项目的成

果地质资料汇交把好关。
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