Excel操作题 
下载下面素材，用EXCLE打开，在工作簿的第一张工作表中给出一组数据，将数据复制到不同工作表中，然后按照操作要求处理数据和排版数据。 

【操作要求】 

1. 以艺术字的形式给该数据表增加一个标题（自己命名）。 

2. 使用公式计算每位职工的应发工资和实发工资（注：应发工资＝基本工资＋奖金；实发工资＝基本工资＋奖金－水电费）。使用公式计算基本工资大于等于500的职工数。使用公式计算基本工资大于等于500的职工所占的百分比。 

3. 将数据复制到另一张工作表中，然后按照应发工资对职工工作表升序排序。 

4. 将数据复制到另一张工作表中，按照部门用"分类汇总"的方法，求出各部门的基本工资、奖金、水电费、应发工资、实发工资的合计。 

5. 以姓名和实发工资数据生成饼图表，并在饼图上显示姓名和所占百分比。 

6. 给数据表设置内外框线。将所有数据设置居中对齐。
【注意】 此题完成后，任取以“.xls”为扩展名的文件名保存，单击“浏览”按钮选取你所制作的EXCEL文档，然后单击“上交”按钮上传文档。 
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