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前 言

根据国家标准 标准化工作导则 第 部分 标准的结构和编

写规则 和建设部 年 月发布的 工程

建设标准编写规定 修订 水利水电技术标准编写规定

将标准名称改为 水利技术标准编写规定

水利技术标准编写规定 共 章 节 条和 个附录 主

要技术内容有

如何正确确定标准名称

如何准确表述标准的技术内容

如何划分标准的结构层次 掌握标准的编排细则要求

本次修订的主要内容有

改变了标准封面的标识

取消了标准的扉页和条文说明的扉页 将条文说明的封

面改为隔页

增加了前言的基本信息内容

增加了引用标准的书写 排列顺序

增加了术语的选列要求 符号 代号的排序要求 以及

术语 符号和代号的编排示例

增加了标准中的字号和字体编排要求 以及标准文本的

版面尺寸要求

增加了列项的表达方式和编排示例

增加了注和脚注的编排示例

改变了标准的用词和用语说明

本标准为全文推荐

本标准所替代标准的历次版本为



本标准批准部门 中华人民共和国水利部

本标准主持机构 水利部国际合作与科技司

本标准解释单位 水利部国际合作与科技司

本标准主编单位 水利部国际合作与科技司

本标准参编单位 中国水利水电科学研究院

水利部发展研究中心

北京工业大学

中国水利学会

中国水利水电出版社水利水电技术标准

咨询服务中心

本标准出版 发行单位 中国水利水电出版社

本标准主要起草人 程光明 周怀东 刘咏峰 窦以松

曹 阳 赵 晖

本标准审查会议技术负责人 刘 宁
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总 则

为贯彻执行 中华人民共和国标准化法 统一水利技术

标准的编写要求 保证标准的编写质量 制定本标准

本标准适用于水利工程勘测 察 规划 设计 施工 验

收 管理和监理等方面技术标准的编写

水利技术标准应包括以下内容

前引部分

封面

发布通知

前言

目次

正文部分

总则

术语 符号和代号

技术内容

补充部分

附录

标准用词说明

编写标准条文时 应编写其条文说明

本标准的引用标准主要有以下标准

标准化工作导则 第 部分 标准的结构和编写规则

标准化工作指南 第 部分 采用国际标准的规则 ?

水利技术标准的编写除应符合本标准规定外 尚应符合国

家现行有关标准的规定



标准的前引部分

标准名称应简单明确地反映标准主题 并应符合下列规

定

由标准对象名称 标准用途术语和标准类别属名三部分组

成 如 碾压式土石坝设计规范 或由标准对象名称和标准类别

属名两部分组成 如 水利水电工程技术术语标准 等

当标准具有勘测 察 规划 设计 施工 验收等两种

或两种以上用途时 标准用途术语宜用 技术 一词概括 如

机井技术规范 等

标准类别属名 应根据标准的特点和性质确定 采用 标

准 规范 或 规程 等

封面的标准名称应有英文译名

标准封面应书写以下内容

中华人民共和国水利行业标准

水利行业标准的标志

标准编号 包括修订后被替代的标准编号

标准文献国际分类号 中国标准文献分类号和标准

备案号

标准名称 包括英文译名

发布日期和实施日期

发布部门

标准的发布通知应包括以下内容

标题及文号

标准名称和编号 包括修订后被替代标准的名称和编号

标准实施日期

标准文本的出版 发行单位

发布日期



标准前言由特定部分和基本部分组成

特定部分应包括以下内容

制定 修订 标准的依据

简述标准的主要技术内容

对于修订后的标准 简述修订的主要内容

列出需要强制执行条文的编号

对于修订后的标准 列出所替代标准的历次版本信息

基本部分应包括以下内容

批准部门

主持机构

解释单位

主编单位和参编单位

出版 发行单位

标准主要起草人 如设主编 宜在其名字后加圆括号注

明

标准审查会议技术负责人

标准体例格式审查人

标准目次应书写以下内容

目次所列内容和顺序如下

章 节的编号和标题

附录的编号和标题

标准用词说明

条文说明

目次所列的各章 节 附录的起始页码 标准用词说明的

页码和条文说明的隔页页码



标准的正文部分

总 则

标准的总则应按下列内容和顺序编写

制定 修订 标准的目的

适用范围

共性要求

引用标准

制定 修订 标准的目的应概括地阐明其理由和依据

适用范围应与标准名称及技术内容相一致 如有不适用的

范围 应予明确规定

共性要求应为涉及整个标准或与标准大部分章 节有关的

基本要求

引用标准应为现行国家标准 行业标准和国际标准 不应

引用地方标准和企业标准

引 用 标 准

当标准中涉及的内容在其他相关标准中已有规定时 宜将

这些相关标准作为引用标准

引用标准中的被引用内容应为本标准的组成部分

引用标准书写顺序为 标准名称 标准编号

引用标准排列顺序为 国家标准 水利行业标准 其他行

业标准 标准 标准 其他国际标准 其他行业标准 其

他国际标准按标准代号的拉丁字母顺序排列 同类标准按标准顺

序号排列

引用标准若有对应的国际标准 应注明与国际标准的一致

性程度 并应遵守 ? 的规定

引用标准首次出现时 应写明标准名称和编号 再次出现



时仅写标准编号

当引用标准的最新版适用于本标准时 不应注明其发布年

号 但引用其特定内容时 应注明标准发布年号

术语 符号和代号

标准中的术语 符号和代号 在现行标准中尚无统一规定

时 术语应给以定义 符号和代号应给予说明 并可独立成章

在同一标准中 同一术语 符号应表示同一概念 同一概

念应采用同一术语 符号表述

选列术语应符合下列要求

术语应是本标准所特有的

选列的术语应避免重复和矛盾

应避免选列术语的同义词

标准中的符号和代号应优先采用拉丁字母 并宜按下列顺

序列出

大写拉丁字母置于小写拉丁字母之前 如

无角标字母置于有角标字母之前 如

有字母角标的字母置于有数字角标的字母之前 如

拉丁字母置于希腊字母之前 如

其他特殊符号和文字

技 术 内 容

技术内容应符合国家法律 法规和有关方针 政策

技术内容应成熟且行之有效 与其他相关标准的内容相协

调 并积极采用和推广新技术 新方法和新工艺

技术内容应定性准确 定量有据

对直接涉及工程建设质量 安全 卫生 环境保护和其他

公众利益等方面需要强制执行的技术内容 应规定可供考核 检

验和统计的指标及要求



除总则第 条外的其他条文 不应叙述制定条文的目的或

理由

凡手册 科技书 设计书 产品说明书中常识性 一般性

的技术内容 不应纳入标准

标准应结构严谨 层次清晰 便于理解和实施 并易被其

他标准引用

标准的语言应准确 简明 易懂 不应模棱两可

将标准翻译成其他语种时 其技术内容应与中文版保持一

致



标准的补充部分

标准某条文涉及的内容较多且相对独立时 如置于正文

中 将影响正文的连续性 则宜作为附录单列 每个附录的内容

应完整

附录具有与正文同等的效力 并应为正文所引用

标准的用词应准确 标准用词及其在特殊情况下的等效表

述 以及所要求的严格程度 见表

表 标 准 用 词 说 明

标准用词 在特殊情况下的等效表述 要求严格程度

应 有必要 要求 要 只有 才允许

不应 不允许 不许可 不要
要 求

宜 推荐 建议

不宜 不推荐 不建议
推 荐

可 允许 许可 准许

不必 不需要 不要求
允 许

除非在特定情况下 见 一般不使用 必须 严禁

标准用词说明不编附录号 应排在附录的最后 另起一页

书写



标 准 的 结 构

层 次 划 分

标准结构应按章 节 条 款和项划分层次 一条应只表

述一个具体内容 当条的内容较多需分层次时 可细分为款 当

款的内容较多需分层次时 可细分为项

同一层次应按先主体 先共性的原则排序

章 节之间和节 条之间不应出现以下示例中楷体书写的

悬置段

示例

标 准 化

标准化工作是我国社会主义市场经济体制逐步完善的必要条件

是我国经济结构战略性调整 实现科技创新和产业升级的技术支撑 也

是我国加入 应对各种技术性贸易壁垒的重要手段

标 准 化 原 理

为在一定的范围内获得最佳秩序 对实际的或潜在的问题制定共

同的重复使用的规则的活动 注 上述活动主要包括制定 发布及

实施标准的过程 标准化的重要意义是改进产品 过程 服务的适

用性 防止贸易壁垒 并促进技术使用

条内可设自然段 自然段不应再设款 款 项内不应设自

然段

附录的层次划分宜与正文保持一致



层 次 编 号

章 节和条的编号应采用阿拉伯数字 层次之间加圆点

圆点应加在数字的右下角

章的编号在标准内应连续 节的编号在所属章内应连续

条的编号在所属节内应连续 当章内不分节时 节的编号应采用

条的编号为

款的编号应采用阿拉伯数字 项的编号应采用带右半括号

的阿拉伯数字 款的编号在所属条内应连续 项的编号在所属款

内应连续

附录应按其在正文中出现的先后顺序依次编排 其编号应

采用由 开始的正体大写英文字母 只有一个附录的编号应标注

为 附录



标准的编写细则

一 般 规 定

标准编号由标准代号 标准顺序号和标准发布年号组成

标准顺序号应采用自然数编排 标准发布年号应采用四位数字 如

经修订重新发布 应将原标准发布年号改为该标准重新发布的

年号

条文内容宜作正面规定

条文应采用文字表达 当条文采用文字不易表达或表达尚

不清楚时 可辅以图 表说明

起草标准时应使用典型用语 并应符合下列要求

标准条文中 条 款 之间承上启下的连接用语写

法 宜采用 符合下列规定 遵守下列规定 或 符合下列要

求 等

在标准条文中引用本标准中的其他条文时 宜采用 符

合本标准 的规定 或 见 等

在标准条文中引用本标准中的其他表 公式时 宜采用

按本标准表 的规定取值 或 见表 按本标

准公式 计算 或 见公式 等

相关标准应采用 除应符合本标准外 尚应符合

国家现行有关标准的规定

标准封面和条文说明隔页的编排样式分别见附录 和附

录

标准结构层次及编号和条文编排示例分别见附录 和附

录

标准字号和字体应符合附录 的规定 标准中需要强制

执行的条文 其字体应采用黑体



标准文本的页码应从标准正文首页到条文说明末页采用

由 开始的阿拉伯数字连续编号

标准文本的版面尺寸为 大 开 允许

公差为 在特殊情况下 如图 表不能缩小时 个别页面

允许根据实际需要按比例扩大

编 排 格 式

标准正文的每章应另起一页编排 章 节应设置标题

在章 节号后空两个字符加标题居中 条 款 项书写格式

如下

条号左起顶格

款号左起空四个字符

条 款的内容应在编号后空两个字符 换行后应顶格

项号左起空六个字符 其内容应在编号后接排 换行后

应与上行首字对齐

若条下设自然段时 各段第一行均左起空四个字符 换

行后应顶格

在标准内容表述中 对几个并列的要素 宜用破折号分

项排列 分项文字应在破折号后对齐 各破折号也应对齐 破折号

前应对应本层次左起空四个字符 若需对某一分项进一步

细分 宜使用后带半圆括号的拉丁字母编号 且与破折号后首字

对齐

示例

标准中使用的量和单位

表中量的符号用斜体 表示单位的符号用正体

标准应使用

各部分所给出的单位

给出的可与国际单位制并用的我国法定计量单位

术语应包括其名称 英文译名及定义 每个术语应单独设



条 术语名称应在编号后空两个字符 英文译名应在术语名称后

空四个字符 定义应另起一行后左起空四个字符书写 换行后应

顶格

示例

紊流 湍流

由于流体质点混掺 促使流速 压强等运动要素在空间和时间上均

随机脉动的流体运动

动力粘滞系数

粘滞性流体中切应力与流速梯度的比例常数

符号 代号与其涵义之间应加破折号 涵义应在破折号

后对齐 各破折号也应对齐 符号 代号前应左起空四个字

符 符号的计量单位不宜列出 各个符号 代号应按字母顺

序排列 但不宜编号 性质相同的多个符号 代号宜编在同

一条内

示例

作用及作用效应

弯矩

轴向力

剪力

几何参数

构件截面面积

结构总宽度

其他

国家标准代号

水利行业标准代号

图

图应与条文内容相呼应 且宜排在所属条文附近 图应有

图号和图名 并应列于图下方居中



图号应与条号一致 图号后空两个字符列出图名 若同一

条文中有多个图时 其图号应分别为 图 图

图 等

若图由多个分图组成时 在每个分图正下方采用

编号 并空两个字符书写分图名

图的符号和文字说明宜排在图号和图名的上方 若有分图

时 宜排在分图号和分图名的下方 符号和文字说明之间用

相连 并居中排列

附录中图的编号方法与正文相同 但图号中章的编号改用

附录号 例如附录 中 有两个图 其图号分别为 图

和 图 附录 仅有一个图 其图号为

图

表

表应与条文内容相呼应 且宜排在所属条文附近 表应有

表号和表名 并应列于表上方居中

表号应与条号一致 表号后空两个字符列出表名 若同一

条文中有多个表时 其表号应分别为 表 表

表 等

若某表需要转页续排 转页时应居中重复表号 表号后加

续 字 并应重复表头

示例

表 续 单位

类型 长度 内直径 外直径

表不应使用斜线表头 表中计量单位宜加圆括号 并标在

表头中量的名称正下方 见示例 若计量单位相同 宜标在表的

右上方 见 的示例



示例

不正确的表头

表 表名

类型
尺寸

正确的表头

表 表名

尺寸 类型

表内数值应对齐 表中文字或数字相同时 应重复写出

若表中某格内无内容时 应以 表示

附录中表的编号方法与正文相同 但表号中章的编号改用

附录号 例如附录 中 有两个表 其表号分别为 表

和 表 附录 仅有两个表 其表号分别为

表 和 表 附录 仅有一个表 其表号为 表

公 式

公式应与条文内容相呼应 且宜排在所属条文的后面 换

行后居中书写

公式应只给出最后的表达式 不应列出推导过程

公式号应与条号一致 并加圆括号 列在公式右侧顶格

若同一条文中有多个公式时 其编号应分别为

等

公式中符号的意义和计量单位 应在第一次出现时 在公

式下方 式中 两字后注释

式中 注释宜包括简单的参数取值规定 不应出现公式或



作其他技术规定

若 式中 某项符号注释的内容较多时 可另立条或款编

写

式中 两字应左起顶格 空两个字符后接写需注释的符

号 符号与注释之间应加破折号 若注释内容较多需要换行时 文

字应在破折号后对齐 各破折号也应对齐 每个注释均应另起一

行书写

附录中公式的编号方法与正文相同 但公式号中章的编号

改用附录号 例如附录 中 有两个公式 其公式号分别

为 和 附录 仅有一个公式

其公式号为

数 值

标准中的数值应采用阿拉伯数字 但在叙述性文字段中表

示非物理量不大于九的数字宜采用汉字 大于九的数字宜采用阿

拉伯数字

示例 在三个 长的水槽中进行试验

示例 再选 根压力钢管进行试验

小于 的数值 应写出前定位的

示例 不应写成

分数 百分数和比例数应采用数学记号

示例 不应写成四分之三

示例 不应写成百分之三十四点三

示例 不应写成一比三点五

表示量的数值 应反映出所需要的精确度 数值的有效位

数应全部写出 如级差为 的数列 数列中的每一个数均应精

确到小数点后第二位

示例 不应写成

数值相乘应采用 而不采用

示例 不应写成

带有长度单位的数值相乘 应采用示例中的正确书写方法



示例 不应写成

当多位数的数值需采用乘以 为整数 的写法表示

时 有效位数中的 应全部写出

示例 这个数 若其有效位数取三位 应写成 若有效

位数取两位 应写成 若有效位数取一位 应写成

带有表示偏差范围的数值应以无歧义的方式表示

示例 不应写成

示例 不应写成

示例 不应写成

示例 不应写成

示例 不应写成

在叙述性文字段中 表示绝对值相等的偏差范围时 应采

用 允许偏差为 的用词 不应采用 允许偏差不大于 或不小

于 允许偏差不超过 等用词

示例 尺寸的允许偏差为 不应写成 尺寸的允许偏差不大于

或 尺寸的允许偏差不超过

表示参数范围的数值应采用示例的正确书写方法

示例 不应写成

示例 不应写成

示例 不应写成

示例 不应写成

示例 不应写成

计量单位与符号

标准中表示量的符号应采用斜体 表示单位的符号应采用

正体 符号的上 下标和代号均应采用正体字母

在标准中表示量值时 应标明其单位

示例 流量 值 的单位应标明 ? ? 等 应力 值 的单位应标

明 等

在叙述性文字段中 应采用示例中的正确书写方法

示例 钢筋每米重量 不应写成 钢筋每 重量



示例 钢筋长度为 不应写成 钢筋长度为 米

示例 测量结果以百分数表示 不应写成 测量结果以 表示

示例 测量结果为 不应写成 测量结果为百分之三

注

标准中的注包括条文的注和条文的脚注 图注和图脚注

表注和表脚注 注应只给出理解或使用标准的附加信息 其内容

不应包含技术规定和要求 注应少用

条文的注 图注和表注应分别给出理解或使用标准某一部

分的附加信息 条文的脚注 图脚注和表脚注应分别给出理解或

使用标准中某一个词或某一个概念的附加信息

注和脚注中不应出现图 表和公式 术语和符号不应采用

脚注

脚注的标识符号应标注在所需注释内容的右上角 见

的示例

注和脚注的内容宜列在条文的下方 在同一条文中 当注

和脚注同时存在时 注在先 脚注在后

示例

注

注

图注和图脚注的内容宜列在图的下方 在同一图中 当图



注和图脚注同时存在时 图注在先 图脚注在后

示例

表注和表脚注的内容宜列在表的下方 在同一表中 当表

注和表脚注同时存在时 表注在先 表脚注在后

示例

表 表名 单位

类 型 长 度 宽 度 高 度

注 表注内容

注 表注内容

表脚注内容

表脚注内容

标 点 符 号

标准名称 图名 表名和表栏标题 均不宜用标点符号

句号应采用 不采用 括号应采用 左



右括号各占两个字符 范围号应采用 不采用 连接

号应采用 占两个字符 写在字 字母 间 破折号应采用

省略号应采用 各占四个字符

注 或 式中 除最末一个注释结束后加句号外 其余

的注释结束后加分号



标准的条文说明

条文说明应包括隔页 目次和需要说明的具体内容

条文说明隔页应包括以下内容

中华人民共和国水利行业标准

标准名称

标准编号

条文说明

条文说明目次应列出各章 章 节 的编号 标题及其起

始页码

条文说明具体内容的编写应符合下列要求

应按章 节 条的顺序 以条为基础对应编写 若相邻条

文内容相近时 可合并编写 起止条号用 连接 例如

若某些条文内容简单明了无需说明时 可不作说明

应对条文内容作必要的技术交底 说明制定条文的主要依

据及执行条文的注意事项 不应对条文内容作补充性规定或加以

延伸

标准修订时 应对修改的条文进行对比说明 包括条文修

改的必要性及修改的依据

不应将条文说明写成专题报告或标准简介

条文说明各章 章 节 的标题应与相应正文各章 章

节 的标题一致

条文说明中的图 表和公式 应分别采用阿拉伯数字按顺

序编号

条文说明中不应出现注和脚注

标准出版时 条文说明应与标准正文合订成册



附录 标 准 封 面 样 式



附录 条文说明隔页样式



附录 标准结构层次及编号示例



附录 标准条文编排示例

章名

节名

见公式

式中



附录 标准字号和字体

表 标准字号和字体

序号 页 别 位 置 文 字 内 容 字号和字体
封面 左第一行 标准文献国际分类号 小五号黑体
封面 左第二行 中国标准文献分类号 小五号黑体
封面 左第三行 备案号 小五号黑体
封面 右第一行 水利行业标准的标志 专用美术字体
封面 右第二行 标准编号 四号黑体
封面 右第三行 修订后被替代的标准编号 五号宋体
封面 第一行 中华人民共和国水利行业标准 三号黑体
封面 第二行 标准名称 二号黑体
封面 第三行 标准英文译名 四号黑体
封面 倒数第二行 发布日期 实施日期 四号黑体
封面 倒数第一行 中华人民共和国水利部 发布 三号黑体
发布通知 第一行 中华人民共和国水利部 四号楷体
发布通知 通知名称 四号宋体
发布通知 文件编号 通知内容 五号宋体
发布通知 发布日期 小五号宋体
前言 第一行 前言 四号黑体
前言 特定部分 基本部分 五号宋体 黑体
目次 第一行 目次 四号仿宋体
目次 章 附录 的编号和标题 标准 五号宋体

用词说明 条文说明
目次 节的编号和标题 小五号宋体
正文各页 章的编号和标题 四号黑体
正文各页 节的编号和标题 小四号黑体
正文各页 条 款 项的编号 五号黑体
正文各页 条文内容 五号宋体
正文各页 条文的示例 注 脚注 小五号宋体
正文各页 图 表 的注和脚注 图 表 六号宋体

中的数字和文字
正文各页 图 表 的编号及图 表 题 小五号黑体
正文各页 图 表 右上方标注的计量单位 小五号宋体

条文说明隔页第一行 中华人民共和国水利行业标准 四号黑体
条文说明隔页第二行 标准名称 三号黑体
条文说明隔页第三行 标准编号 小四号黑体
条文说明隔页第四行 条文说明 四号宋体
条文说明目次第一行 目次 四号仿宋体
条文说明目次 章的编号和标题 五号宋体
条文说明目次 节的编号和标题 小五号宋体

注 附录各页和标准用词说明的字号和字体与正文各页对应相同
注 条文说明各页的字号和字体与正文各页对应相同



标 准 用 词 说 明

执行本标准时 标准用词应遵守下表规定

标 准 用 词 说 明

标准用词 在特殊情况下的等效表述 要求严格程度

应 有必要 要求 要 只有 才允许

不应 不允许 不许可 不要
要 求

宜 推荐 建议

不宜 不推荐 不建议
推 荐

可 允许 许可 准许

不必 不需要 不要求
允 许

除非在特定情况下 见 一般不使用 必须 严禁


